ES. 1.1 – IL DESKTOP
Autori:__________________________________________ Data: __________

ATTENZIONE: Se hai scaricato questa esercitazione nelle lezioni scorse e non hai ancora cominciato a compilarla, prima di iniziare scaricala di nuovo da Classiperlo e butta via questa versione, perché nel frattempo potrebbe essere stata modificata. Se invece avevi già cominciato l’esercitazione, ignora questo messaggio.
PRIMA DI COMINCIARE

1) Compila come sempre l’intestazione scrivendo i nomi e cognomi degli autori di questa esercitazione (se stai lavorando su un PC da solo, scrivi solo il tuo nome e cognome), la data e la classe

2) Salva l’esercitazione nella tua cartella di rete (Salva con Nome) insieme alle esercitazioni precedenti. ATTENZIONE: Non cambiare il nome di questo file (lascia il titolo e il numero dell’esercitazione – se vuoi aggiungici semplicemente il tuo cognome)

Dove vedi il simbolo della mano significa che devi fare qualcosa tu e devi scrivere o copiare il risultato in questo documento. Vedrai che ci sono delle domande a cui devi rispondere qui per iscritto. Attento a non dimenticarne nessuna! Controlla tutti i simboli della mano!

A) IL DESKTOP DI WINDOWS
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Il desktop è la schermata principale che viene mostrata all’avvio di Windows. La figura qui sopra mostra i nomi delle diverse cose che potete trovare sul desktop. Lo sfondo è l’immagine o disegno che viene mostrata sotto (come sfondo appunto) al desktop.
B) ICONE
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B1) COMPLETA LA FRASE SEGUENTE SOSTITUENDO I TRATTINI – CON LETTERE: Le icone sono delle piccole i------i che rappresentano file, cartelle, p-------i ed altri comuni oggetti del genere.
Praticamente le icone sono delle “scorciatoie” che permettono di accedere in fretta (direttamente dal desktop) agli oggetti più utili e usati.
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B2) COMPLETA LA FRASE SEGUENTE CON PAROLE TUE:

Per esempio, l’icona di Google Chrome sul desktop serve per ….

C) CASELLA DI RICERCA: TROVARE ED ESEGUIRE UN PROGRAMMA
La casella di ricerca serve per trovare programmi ed altri oggetti di Windws in base al loro nome.
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C1) Digita nella casella di ricerca la parola cattura e trova il programma chiamato Strumento di cattura.
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Esegui il programma cliccando sopra alla sua icona (il simbolo delle forbici) col tasto sinistro del mouse. Dovresti riuscire a visualizzare questa finestra:
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C2) Sai spiegare a cosa serve il programma Strumento di cattura? Scrivilo qui sotto con parole tue (se hai bisogno di aiuto, domanda all’insegnante):

D) FINESTRE DI PROGRAMMI

Ogni volta che un programma viene eseguito, Windows apre una nuova finestra (Window vuol dire appunto “finestra” in inglese).

La finestra è un’area rettangolare sullo schermo in cui il programma stesso viene eseguito. In un certo senso la finestra è un piccolo schermo all’interno dello schermo più grande del computer.

Per esempio la finestra del programma Strumento di Cattura è questa:
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In tutte le finestre di programmi sono presenti, in alto a destra, tre pulsanti detti chiudi, ingrandisci/ridimensiona e riduci a icona:
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D1) Prova il pulsante riduci a icona. Riesci a spiegare con parole tu a cosa serve?
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D2) Il pulsante ingrandisci in Strumento di Cattura è disabilitato. Sai spiegare cosa vuol dire disabilitato? Sai dirmi a cosa serve normalmente il pulsante ingrandisci?
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D3) Spiegami a cosa serve il pulsante chiudi.
E) BARRA DELLE APPLICAZIONI
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E1) COMPLETA LA FRASE SEGUENTE SOSTITUENDO I TRATTINI – CON LETTERE: 

La barra delle applicazioni è un’area del d-----p dove vengono mostrate le i---e dei p-------i attualmente in esecuzione e di quelli ritenuti più importanti.

In pratica nella barra delle applicazioni troviamo alcune piccole icone che si riferiscono ai programmi più usati (questa è un’altra scorciatoia per accedere rapidamente ai programmi).

Inoltre nella barra delle applicazioni viene mostrata un’icona per ogni programma attualmente in esecuzione.
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E2) Cerca ed esegui di nuovo il programma Strumento di cattura. Dopo che si è aperta la finestra del programma, riducila ad icona cliccando sull’apposito pulsante. Cosa osservi? Dove è andata a finire l’icona del programma?

F) AREA DI NOTIFICA
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F1) COMPLETA LA FRASE SEGUENTE SOSTITUENDO I TRATTINI – CON LETTERE: 

L’area di notifica è una zona nell’angolo in basso a destra del d-----p dove vengono mostrati eventuali avvisi o n-------e relative a Windows e ai programmi in esecuzione.

G) CESTINO

Il cestino serve quando per errore si cancella qualcosa che non si voleva cancellare (succede a volte). In questo caso il file cancellato viene messo nel cestino e dal cestino può essere recuperato.

Purtroppo sui PC nel nostro laboratorio il funzionamento del cestino è disabilitato. Perciò state molto attenti a cosa cancellate, perché non c’è la possibilità di tornare indietro!
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G1) COMPLETA LA FRASE SEGUENTE SOSTITUENDO I TRATTINI – CON LETTERE: 

Il cestino è un’area di m-----a nella quale W------ salva i file e gli oggetti c--------i, in modo che sia possibile ripristinarli (recuperarli) in caso di errore.

H) PULSANTE DI AVVIO (O DI START)

[image: image17.png]


H1) COMPLETA LA FRASE SEGUENTE SOSTITUENDO I TRATTINI – CON LETTERE: 

Il pulsante di avvio serve per avviare tutti i p-------i presenti sul c------r.
La prima volta che si fa clic sul pulsante di avvio, viene mostrata una finestra di scelta:

[image: image18.png]@ Impostazioni per il menu Start lassico 4.3.0
5 [Ricerc impostazion. [Visusizzatute e impostszins
Stlemenu Start Impostasoni baze Tema  Personaliza il menu Stat

Selesiona I st peril menu Start

Osie classico (Ostile Classico con due colonne  © Stile Windows 7

[Sostituisciputsante Stat Opiont svanzate pulsante.
Aero Classico Persons!

. Selcons immagine..

s dasscshellnet Tradotto da bovius FedercoBertagna | Backup v, oK





Ci sono tre stili possibili (Classico, Classico con due colonne, Stile Windows 7) per il pulsante di avvio. Se non l’hai già fatto, scegli quello che ti piace di più e poi fai clic su OK.

Trovi l’elenco di tutti i programmi presenti nel computer nella sezione Programmi:
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I) VISUALIZZAZIONE ATTIVITA’

Se si usa più di un programma contemporaneamente (per esempio si sta scrivendo su un file Word e nello stesso tempo si tiene aperto un browser per navigare in internet e magari un player per ascoltare musica), è utile riuscire a passare rapidamente da una finestra di programma all’altra.

A questo scopo Windows 10 offre il pulsante Visualizzazione Attività, che si trova sulla Barra degli Strumenti vicino alla Casella di Ricerca:
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I1) Prova a cliccare sul pulsante Visualizzazione Attività per vedere tutte le finestre di programma che hai aperto.

L) VISUALIZZA DESKTOP

Un comando molto ben nascosto è quello che permette di visualizzare il desktop quando si hanno molte finestre aperte e non si ha voglia di chiuderle o di ridurle una per una.
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L1) Trovi questo pulsante in questa posizione:

[image: image23.png]



Prova questo pulsante cliccandoci sopra e guardando cosa succede.

M) USIAMO LO STRUMENTO DI CATTURA
Impariamo ora a usare il programma Strumento di Cattura che abbiamo incontrato prima.

Questo programma consente di “fotografare” un’area dello schermo in modo molto semplice. Basta premere su Nuovo, selezionare col mouse l’area che si vuole fotografare e il gioco è fatto. A questo punto l’immagine “fotografata” può essere usata e incollata dove volete:
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Per incollare un’immagine in un documento, basta scegliere dove si vuole incollare l’immagine, cliccare col tasto destro del mouse e scegliere Incolla dal menu contestuale che compare.
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M) Vediamo se sei capace ad usare lo Strumento di cattura. Accanto a ciascuna delle cose elencate qui sotto incolla un’immagine dell’oggetto corrispondente fotografata sul tuo desktop:

1) Icona del cestino:
2) Pulsante di avvio:

3) Area di notifica:

4) Barra delle applicazioni:

5) Pulsante chiudi in una finestra di programma:

6) Pulsante ridimensiona in una finestra di programma:

7) Pulsante riduci ad icona in una finestra di programma:

8) Pulsante Visualizzazione Attività

N) INVIARE L’ESERCITAZIONE ALL’INSEGNANTE

Fatto! Anche questa esercitazione è finita. Adesso inviamela come ti ho spiegato nelle esercitazioni precedenti (se non ti ricordi come si fa, torna a rileggerlo!).

